商务PPT从设计到完美呈现
课程背景：

一份“好”的PPT：

对于基层员工，意味着领导的赞许、老板的青睐、同事的认可，能让你在职场上平步青云，出类拔萃，走向成功！

对于管理人员，意味着规章制度的顺利展开、企业意图的顺利执行，员工士气的极大提升，让企业的执行力高效有力！

对于公司老总，意味着股东的认可、客户的赞誉、订单的成交、企业形象的提升、让你的企业如虎添翼，财富滚滚！

对于创业者，意味着投资方的认同，融资计划的成功，让你的企业插上腾飞的翅膀！

然而，PPT究竟该怎么做？刘老师将为你揭开隐藏在PPT背后的惊天秘密，告诉你PPT的真正面目，为你打开通向职位晋升、财富与荣誉的捷径刘老师将彻底颠覆你对PPT的认识，给你带来改天换地式的思维方式。刘老师教给你是对PPT全新的认识、思维、理念，当明白这些后，你会发现所有的制作与设计原来如此的简单。
课程模型：
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课程收益：
本课程旨在帮助商务人士改变对PPT的固有成见，通过PPT设计思路的提升、设计技能的学习和演示技术的演练，从而改进PPT的使用效率与效果，达到从“逻辑结构、演示形式、制作技巧、演示过程”四个方面来改善商务PPT的效果。
● 在PPT逻辑结构上，学会“提炼重点、架构逻辑、搭建金字塔”，使PPT条理清晰
● 在PPT表现形式上，要达到“过目不忘、赏心悦目、一目了然、耳目一新”的效果
● 在PPT设计制作上，要提升“文字、图片、色彩、版式、动画”的呈现技巧
● 在PPT演示过程中，达到与PPT完美结合，灵活掌控，完美达成课程呈现的目标

课程大纲
第一讲：有趣——让听众有兴趣看下去
导语：一场精彩的演讲，首先是有趣的演讲。如何通过PPT精准地把握听众的兴趣点，让他们主动参与进来？
一、开始之前，把观众的心打开
1. 制作PPT的核心目的是提高沟通效率
2. 对内的PPT把事情请清楚，对外的PPT把事情讲漂亮
3. PPT在演讲中的三作用：理清思路、展示内容、渲染气氛
二、完美演讲的要素
1. 演示内容的条理化、结构化
2. 视觉设计的精彩呈现
3. 演讲演示的专业化、生动化
三、通过PPT实现演讲目标
1. 如何让听众想听
2. 如何让听众听懂
3. 如何让听众记住
4. 如何让听众行动
四、创建以听众为中心的PPT
1. 听众想听的内容是什么
2. 我会讲的内容是什么
3. 我能讲好的内容什么
4. 在什么样的场合演讲
五、听众分析六步法
六、以终为始的PPT制作检查清单
七、打造自己PPT的风格
八、PPT常见错误
第二讲：有序——让PPT有层次结构
导语：一门课程讲下来，最怕听众评价说“这人讲的好乱！”手捧珍珠，如何让听众满载而归？
一、逻辑视觉化的工具—金字塔原理
1. 结论先行的PPT思维逻辑
2. 自上而下法构造整体PPT结构
3. 自下而上法归纳整理页面内容
二、逻辑纲要的外在表现
1. PPT的线性传播与逻辑结构
2. PPT的“加减乘除”法则

三、商务PPT的完整结构
1. 一鸣惊人的PPT封面
2. 条理化内容的PPT目录
3. 让人不迷途的PPT导航
4. 突出重点的PPT内页
5. 提升格调的PPT结尾
第三讲：有料——让PPT有血有肉
导语：PPT不应是只有干巴巴的文字，更要有鲜活的内容。怎样才能让PPT生动起来，活色生香？
一、巧妇难为无米之炊——素材从何而来
1. 素材采集能力建设
2. 素材重构能力建设
3. 素材使用能力建设
二、“字”有一套
1. 字体易读原则(动态字体与静态字体的使用区别)
2. 字号醒目原则（自己看与观众看的字号区别）
3. 字数精炼原则（字数相等、对仗工整的提炼方法）
三、文字型PPT的困局突破（专治WORD版PPT）

1. 搞清文字在PPT中起到的作用（让人记住与让人理解的区别）
2. 让PPT达到关键内容，一瞟就见的五个绝招
3. 文字型PPT提升路径（理清逻辑、突出主题、图形布局、辅以动画）
4. 刘凌峰老师独创PPT进化论（WORD版->标准版->图形版->动画版）
四、PPT秀图秘籍
1. 图形在PPT中的展现形式：全图、半图、项目图、配图
2. 提升效率的图形基本处理技巧
3. 提升美观度的图片编辑处理技巧
4. 图片创意排版与实现技巧
五、全图型PPT创意排版技巧
1. 左右型图文排版创意
2. 上下型图文排版创意
3. 蒙版型图文排版创意
4. 字溶于图排版创意
六、一手绘天下，图示千万变
1. 基本形状的构建与变化
2. 高级形状的操作
3. 现有形状的拆解与重构
第四讲：有色——让PPT光鲜亮丽
导语：PPT不是调色板，胡乱上色。为什么别人漂亮的PPT到我这来总是不协调，不搭配？
一、颜色基本知识
1. 色的构成与表达方法
2. 冷暖色调的区别与配色
3. 色环取色配色的原理与方法
4. 让PPT有色的奥秘（“偷色”的技巧）
二、PPT用色要点
1. 色从何而来？
2. 基本用色原则
3. 整体风格色用色技巧
4. 母版背景色用色技巧
5. 文字色有色技巧
三、经典PPT配色方案
1. 整体单一色
2. 逻辑单一色
3. 双色配色
4. 邻近色配色
第五讲：有动——让PPT鲜活起来
导语：没有动画的PPT是古板的，太炫的PPT是晃眼的。如何做到静若处子，动若脱兔？
一、让你的PPT生动起来
1. 整齐划一的对象动画
2. 生动活泼的路径动画
3. 千变万化的组合动画
4. 别出一格的切换动画
5. 千钧一发的触发器动画
二、完工前的准备
1. 加密保存——让你的成果不被篡改
2. 打包PPT——让你的PPT随时转移
3. 排练计时——让你掌握演讲的节奏
三、自信走向讲台
1. 演播技巧与演播快捷键的使用
2. 用自定义放映准备多套演示方案
3. 用演讲者视图提升演示自信度
